
 
 учреждений.  



В случае отсутствия одного из членов аттестационной комиссии приказом по 

общеобразовательному учреждению назначается ему замена.  

 

2. Обязанности членов аттестационной (экзаменационной) комиссии.  
 

2.1.Председатель экзаменационной комиссии обязан:  

- За час до начала экзамена проверить наличие и получить у директора 

школы экзаменационный материал (бланки протоколов, проштампованная 

бумага, классный журнал);  

- Проверить готовность помещения к проведению экзамена;  

- За 15 минут до начала экзамена проверить явку всех членов комиссии и 

напомнить членам комиссии порядок проведения экзамена, требования к 

выставлению оценок, права и обязанности членов комиссии;  

- Предоставлять слово членам экзаменационной комиссии для того, чтобы 

задать вопрос учащимся;  

- Вести правильно протокол экзамена, контролировать объективность 

выставления оценок, выполнение инструкции об экзаменах;  

- После проведения экзамена и обсуждения оценок объявить их учащимся.  

2.2. Экзаменующий учитель обязан:  

- Приходить в школу за 30 минут до начала экзамена, раскладывать 

экзаменационные билеты, на письменном экзамене писать задание на доске;  

- Проверить явку учащихся на экзамен, в случае неявки кого-либо из 

учащихся через классного руководителя выяснить причину отсутствия 

ученика;  

- Участвовать в опросе учащихся и выставлении экзаменационной оценки;  

- Выставлять экзаменационные и итоговые оценки в классные журналы.  

2.3. Учитель-ассистент обязан:  

- Приходить в школу за 30 минут до начала экзамена: на письменном 

экзамене – писать задание, раскладывать экзаменационные билеты;  

- Следить за соблюдением дисциплины во время проведения экзамена;  

- Участвовать в опросе учащихся и выставлении экзаменационной оценки.  

2.4. Результаты устного экзамена сообщаются в день проведения экзамена 

через 30 минут после его окончания членами аттестационной 

(экзаменационной) комиссии.  

 

3. Права членов аттестационной (экзаменационной) комиссии.  
 

В случае нарушения дисциплины и порядка проведения экзаменов 

учащимися, члены комиссии имеют право удалить этих учащихся с экзамена.  

 

4. Делопроизводство аттестационной (экзаменационной) комиссии.  

Итоги экзаменов протоколируются, протоколы экзаменов хранятся в школе в 

течение 5 лет.  

После экзамена все экзаменационные материалы сдаются на хранение 

директору школы. 


